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Tarif

PACK INITIATION

Tarif

Tarif : 1050 € TTC
Lieu : En ligne

Durée :10 heures
Tutorat : 3h inclus

Langue :Francais

Tarif : 1750 € TTC
Lieu : En ligne
Durée :20 heures
Tutorat : 14h inclus

Langue :Francais

Contenu de la formation

La souris sans soucis

Déplacement

Clic gauche et clic droit
Glisser-déposer
Double-clic

Molette de la souris

En situation

Les

premiers pas en informatique

D'ol vient l'informatique ?

Dans quels domaines l'informatique est-elle utilisée ?
De quoi est composée la partie matérielle d'un ordinateur ?

Comment I'ordinateur nous comprend-il ?
Comment utiliser le clavier ?

Les actions de la souris

L'environnement de travail

Les barres de titre, de menus, d'outils et d'adresse
Les barres de défilement, d'état, de taches et de lancement rapide

Notions de fichiers et de dossiers

Savoir reconnaitre les différentes icones
Affichage des fenétres

Manipuler les fenétres

L'explorateur

Manipuler les dossiers

Manipuler les documents

La corbeille

Sécurité informatique

Sécurité informatique

Windows 10

L'environnement de travail de Windows 10
Personnaliser son environnement

Le navigateur Microsoft Edge
L'explorateur Windows

Personnaliser le bureau

Les accessoires Windows

Paramétrer Windows
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Objectif

Avec cette formation vous pourrez
maitriser I'intégralité des
fonctionnalités de Word, Excel 2019 :
- Word :mise en plage évoluée,
insertion de tableaux, mode Plan,
publipostage, gestion des images. -
Excel : saisie des données, utiliser les
fonctions courantes et avancées,
mises en forme conditionnelles, créer
des graphiques et des tableaux
croisés dynamiques.

Points forts

- Formation disponible 7/7 j 24/24 h -
Exercices imprimables et interactifs -
Ressources téléchargeables - 3
niveaux de formation (débutant,
confirmé, expert)

Pré-requis

- Navigateur web : Internet Explorer,
Chrome, Firefox, Safari - Systeme
d’exploitation : Mac ou PC,
smartphone

Public ciblé

- Chef d'entreprise, commercant,
profession libérale, Employé(e) -
Toute personne, professionnel ou
particulier, désirant maitriser le pack
office.
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